东北大学秦皇岛分校实验课调课申请表
填表时间：         年     月    日
	教师姓名
	
	所在部门
	

	联系电话
	
	课程名称
	

	学生所在学院、专业、班级
	

	调课
理由
	

	需调课程情况
	第   周 星期   （   月   日）第    节课  上课地点      
其他情况：


	补课情况
	第   周 星期   （   月   日）第    节课  上课地点      
其他：

	 以上由教师填写

	教师

所在

部门

意见
	主管教学工作负责人
签字：                                            
	教务处
意见

意
	盖章（调课专用章）：

	主管教学工作校长意见
	(调一周内课程由教务处批准；一周以上，教务处签署意见后报主管教学工作校长批准)

                        签字：       


注：此表经审批后交教务处、教师所在部门及学生所在学院各一份。

