EXCEL在财务管理中的应用实验教学大纲
课程编号：

课程名称：EXCEL在财务管理中的应用
课程英文名称：Excel Applications for Corporate Finance
课程性质：专业选修课 

课程属性：非独立设课  
实验学时：8        
实验项目数：11
适用专业：会计学  
课程教材：李江霞：《EXCEL在财务管理中的应用》，北京邮电大学出版社，2011
实验指导书：李江霞：《EXCEL在财务管理中的应用》，北京邮电大学出版社，2011
1、 课程简介和基本要求
课程介绍：本课程为会计专业大三学生的专业选修课。通过本课程的学习，使学生利用电子表格EXCEL来进行财务管理，建立财务管理的各种模型，并利用EXCEL的强大表格功能、绘图功能、函数功能等，自动产生各种财务人员所需要的数据。具体来说，通过本课程的学习，使学生能方便地通过电子表格EXCEL进行账务处理、工资管理、流动资产管理、固定资产管理、成本管理、财务报表管理、财务分析、筹资决策、投资决策、利润规划等诸多操作，顺利完成烦琐而复杂的财务管理工作，使财务管理工作简单化和具有易操作性。 
基本要求： EXCEL在财务管理中的应用是财务管理与计算机电子表格软件工具相结合的一门实践性强、应用面广的综合性课程，通过本课程的学习，要求学生不仅熟练掌握财务管理的基本知识，还要培养学生运用EXCEL进行财务管理，实现企业办公自动化的能力。
2、 课程实验目的与要求
实验目的：  培养学生上机操作的实际动手能力，能够熟练应用EXCEL软件进行财务管理工作，实现财务人员的办公自动化。
实验要求：  1.学生应独立完成规定的上机任务；

2.完成好的实验结果放在磁盘内，供老师批阅。

3、 主要仪器设备及软件
仪器设备：任何手提、台式计算机
软件：EXCEL软件 
学院实验机房已具备上述实验条件。

4、 实验项目设置与内容

	序
号
	实验名称
	内容提要
	实验
学时
	每组
人数
	实验
属性
	开出
要求

	1
	Excel的基本操作
	工作表的建立及基本操作；应用数据透视表和透视图管理数据
	1
	1
	综合
	必做

	2
	Excel在会计凭证、账簿中的应用
	制作会计凭证表及各种账簿
	0.5
	1
	综合
	必做

	3
	Excel在工资核算中的应用
	制作工资表并进行相关分析
	0.5
	  1
	综合
	必做

	4
	Excel在流动资金管理中的应用
	确定最佳现金持有量；编制应收账款账龄分析表；确定存货经济订货批量模型
	0.5
	1
	综合
	必做

	5
	Excel在固定资产管理中的应用
	编制固定资产增减变动表、折旧计算表
	0.5
	1
	综合
	必做

	6
	Excel在成本核算中的应用
	制作品种法、分步法、分批法等三种产品成本计算方法所需的各种表格
	0.5
	1
	综合
	必做

	7
	Excel在会计报表中的应用
	编制资产负债表、利润表、现金流量表
	0.5
	1
	综合
	必做

	8
	Excel在财务分析中的应用
	进行比较分析、因素分析、比率分析、综合分析
	1
	1
	综合
	必做

	9
	Excel在筹资决策中的应用
	计算资本成本、进行杠杆分析和确定资本结构
	1
	1
	综合
	必做

	10
	Excel在投资决策中的应用
	计算投资决策指标、进行固定资产更新决策和衡量证券投资风险
	1
	1
	综合
	必做

	11
	Excel在利润规划中的应用
	进行主营业务收入预测及盈亏平衡点的计算
	1
	1
	综合
	必做


5、 实验成绩评定

实验成绩分优、良、中、合格、不合格五个等级，实验成绩占该课程总成绩的80％。
6、 实验教学应注意的问题
学生应在掌握课程基本理论和基本知识的基础上独立完成所要求的实验项目，注重理论联系实际，提高实际操作技能；同时应注意知识的融会贯通，举一反三。
7、 制定执笔者：李江霞   审定者：        批准者：
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